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Na temelju ¢lanka 56. Statuta TuristiCke zajednice Grada DrniSa, direktorica Turistickog ureda
Turisticke zajednice Grada DrniSa donosi slijededi

PROGRAM
stru€nog osposobljavanja viezbenika za rad bez zasnivanja radnog odnosa
u TuristiCkoj zajednici Grada Drnisa

l.
Ovim Programom se utvrduje stru¢no osposobljavanje vjezbenika za rad bez zasnivanja radnog
odnosa u TuristiCkoj zajednici grada DrniSa pod kojim se podrazumijeva stru¢na i prakti¢na
izobrazba vjezbenika kroz prakti¢ni rad i uCenje za samostalno obavljanja poslova struke i
polaganja stru¢nog ispita za rad u turisti¢kim zajednicama.

Il.
Programom iz tocke I. utvrduju se:
- poslovi i zadace koje su vjezbenici u toku vjezbenikog staza duzni obavljati;
- nacin pracenja rada vjezbenika za vrijeme trajanja vjezbenictkog staza;
- obrazovanje i struéno osposobljavanje viezbenika za vrijeme trajanja viezbenickog staza;
- prava i obveze vjezbenika.

Il
Poslovi i zadace za koje ¢e se vjezbenici u toku vjeZzbeni¢kog staZza osposobljavati u TuristiCkoj
zajednici Grada Drnisa:

- administrativni poslovi u turistiCkom uredu

- servisiranje sustava eVisitor na poslovima prijave i odjave te vodenje evidencije turista

- praéenje i analiza statistike turistickog prometa

- vodenje evidencije naplate boraviSne pristojbe i ¢lanarine

- izrada financijsko-knjigovodstvenih izvjeS¢a i analiza u suradnji s knjigovodstvenim
servisom

- poslovi pripreme, organizacije i administriranja sjednica tijela TuristiCke zajednice i drugih
radnih tijela

- poslovi na izradi planova i programa promocije turistickog proizvoda

- pruzanje informacija o turisti¢koj ponudi

- poslovi na pripremi, izradi i distribuciji promidzbenih materijala

- poslovi organizacije fundusa i arhive promidzbenih materijala

- suradnja sa €lanicama, stru¢nim organizacijama, javnoscu i medijima

- obavljanje drugih poslova po nalogu direktora, u uredu ili na terenu.
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V.
Vjezbenikov rad kontinuirano prati mentor i upucuje ga na nacin primjene relevantnih zakona i
propisa, odgovaraju¢u administrativhu obradu dokumenata, tehni¢ke elemente rada na sustavu
eVisitor, metodologiju pripreme financijskih, statisti¢kih, planskih, projektnih i drugih dokumenata,
te na nacin i sadrZzaj komunikacije sa turistima i drugim strankama.
Za mentora se odreduje Josipa Cupié, dipl. oec., direktorica Turistikog ureda.

V.

Stru¢no osposobljavanje viezbenika za vrijeme trajanja vjezbeni¢kog staza odnosi se na stru¢nu
izobrazbu i samostalno obavljanje povjerenih poslova i zada¢a pod nadzorom i uz pomo¢
mentora.
Stru¢na izobrazba vjezbenika osigurava se na slijedeci nacin:

- upoznavanje s pravnim izvorima propisanim programom stru¢nog ispita

- upoznavanje sa zakonskim propisima i internim aktima koji se odnose na poslovanje

- ukljugivanje u redovne aktivnosti davanjem primjerenog opsega samostalnih zadataka

- pohadanje strucnih radionica i seminara prema moguénostima ureda.

VL.
Prava i obveze mentora u provodenju i nadzoru stru¢nog osposobljavanja za rad sastoje se od:

- osiguravanje uvjeta za uspjesSno obavljanje viezbenic¢kog staza i pruzanja stru¢ne pomoci
vjezbeniku za polaganje stru¢nog ispita

- upucivanje na zakonski okvir poslovanja i nacin primjene relevantnih zakona i propisa

- upoznavanje s metodologijom rada vezano za zakonske, administrativne, financijske,
tehnicke i stru¢ne aspekte rada turistickog ureda

- dodjela samostalnih zadataka u primjerenom opsegu u okviru trenutnih potreba za
nesmetano odvijanje poslovanja turistiCkog ureda, prema ocjeni mentora

- kontinuirano pracenje i usmjeravanje rada vjezbenika tokom stru¢nog osposobljavanja.

VII.
Za vrijeme trajanja struénog osposobljavanja vjezbenici imaju sva prava i obveze iz mjere
~otruéno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa“ koju provodi Hrvatski zavod za
zaposljavanje. prema Nacionalnom planu za poticanje zaposljavanja,

VIII.
Ovaj Program stupa na snagu dano donoSenja, a objavljuie se na sluzbenim stranicama
TuristiCke zajednice Grada Drnisa.

Direktorica TuristiCkog ureda

Josipa Cupi¢
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