Temeljem odredbi Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16) i ¢lanka 26. Statuta Turisticke zajednice Grada Drni$a (,Sluzbeni vjesnik Sibensko-
kninske Zupanije®, broj 11/10), TuristiCko vijeée Turisticke zajednice Grada Drni8a, na svojoj
13. sjednici odrzanoj 24. srpnja 2018. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave, a u svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te
zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava.

Clanak 2.
U provedbi postupka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika obvezno je
primjenjivati i druge vazec¢e zakonske i podzakonske akte kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

Clanak 3.
Postupci nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika provode se u skladu s
Planom nabave izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

Procijenjena vrijednost nabave iz ovog Pravilnika je vrijednost nabave bez poreza na dodanu
vrijednost ( PDV-a).

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost, uklju€ujuci sve opcije i moguc¢a obnavljanja ugovora.

Clanak 4.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, a odreduje se na nacin
da predstavlja tehnicku, tehnoloSku, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a sadrzava
tehnicke specifikacije te se, ako je potrebno, nadopunjava nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli€no. U opisu predmeta nabave navode
se sve okolnosti koje su znac€ajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude ( npr.
mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta
nabave i sli¢no).



. PROVEDBA POSTUPKA  JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 70.000,00 KN

Clanak 5.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna, provodi se slanjem
poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati podatke o narucitelju, podatke o premetu nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponuda i nacin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu narucitelja i broj telefona.

Rok za dostavu ponuda ovisi o slozenosti predmeta nabave, a iznosi najmanje tri radna dana
od dana upucivanja poziva.

U roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda, direktorica TuristiCkog ureda donosi
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave, broju
zaprimljenih ponuda i nazive ponuditelja, ponuditelju &ija je ponuda odabrana, razlozima
odabira, datum donoSenja, potpis i ovjera direktorice TuristiCkog ureda.

Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna u roku pristigla ponuda koja udovoljava
svim traZenim uvjetima narucitelja.

Ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude dostavlja se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude u roku od pet dana od njenog donosenja.

Na Odluku o odabiru najpovoljnije ponude zalba nije dopustena.

Jednostavna nabava iz stavka 1. ovog Clanka provodi se izdavanjem narudzbenice ili
zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom kojeg potpisuje direktorica
TuristiCkog ureda.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja poziv na dostavu
ponuda iz stavka 1. ovog €lanka moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu u
slu¢ajevima:

» kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuivih prava i na temelju
iskljucivih prava sukladno posebnim zakonima i propisima,

* kod hotelskih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja i drugih usluga kod kojih
je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

* kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

* u sluCaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost.

Evidenciju o sklopljenim ugovorima iz ovog €¢lanka vodi direktorica Turistickog ureda.



M. PROVEDBA  POSTUPKA  JEDNOSTAVNE NABAVE  PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD
500.000,00 KUNA

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a
manje od 500.000,00 kuna, zapo€inje donoSenjem Odluke o pokretanju postupka
jednostavne nabave od strane direktorice TuristiCkog ureda.

Odluka iz stavka 1.ovog Clanka obvezno sadrzi podatke o naruditelju, nazivu predmeta
nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, ¢lanovima Povjerenstva za nabavu te njihovim
pravima i obvezama.

Odluka iz stavka 1. ovog €lanka moZe sadrZavati i podatke o gospodarskim subjektima
kojima ¢e se upultiti poziv za dostavu ponuda te druge podatke o nabavi.

Clanak 7.
Pripremu i provedbu postupka provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje se sastoji
od najmanje tri ovlastena predstavnika narucitelja, od kojih jedan moze posjedovati certifikat
javne nabave.

Povjerenstvo za jednostavnu nabavu imenuje direktorica Turistickog ureda.

Povjerenstvo u svom radu:

* priprema postupak jednostavne nabave ( odredivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebitog sadrzaja dokumentacije, tehni¢kih specifikacija, troSkovnika i dr.)

» provodi postupak jednostavne nabave ( otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom, davanje prijedloga ovlastenoj osobi
narucitelja za odabir najpovoljnije ponude i dr.).

Clanak 8.
Naruditelj na svojim sluzbenim mreznim stranicama, a po potrebi i na drugi nacin objavljuje
poziv za dostavu ponuda. Poziv mora biti dostupan na mreznim stranicama naruditelja
najmanje 30 dana od dana njegove objave.

Neposredno po objavi poziva za dostavu ponuda na svojim sluzbenim mreznim stranicama,
narucitelj mozZe uputiti poziv za dostavu ponuda i na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta prema vlastitom izboru. Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin Kkoji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢ée o uspjednom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati najmanje:

* podatke o narucitelju,

* podatke o predmetu nabave,

* procijenjena vrijednost nabave,

* uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),
* jamstva (ako se traze)

» kriterij za odabir ponude,

* rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda,

* kontakt osobu narugitelja i broj telefona.

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od pet (5) radnih dana od dana objave poziva za
dostavu ponuda na sluzbenim mreznim stranicama narucitelja.



Clanak 9.
Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja na sjednici Povjerenstva za jednostavnu
nabavu kojoj je nazo¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

Otvaranje ponuda nije javno.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrzi podatke o
ponuditeljima, podatke da li ponude odgovaraju opisu predmeta nabave ili navodenje svih
elemenata u kojima ponuda odstupa od trazenog, cijenu svake ponude, podatke o rokovima i
ostalim bitnim uvjetima iz ponude, prijedlog ovlaStenoj osobi narucitelja za odabir
najpovoljnijeg ponuditelja kao i razloge odabira odnosno eventualnog ponistenja postupka.

Clanak 10.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda direktorica Turistickog ureda u roku od 15
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna u roku pristigla ponuda koja udovoljava
svim trazenim uvjetima narucitelja.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane, narucitelj ée odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave, broju
zaprimljenih ponuda i nazive ponuditelja, ponuditelju €ija je ponuda odabrana, razlozima
odabira, datum donosenja, potpis i ovjeru direktorice TuristiCkog ureda.

Clanak 11.
Ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude dostavlja se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude u roku od deset dana od njenog donoSenja zajedno s preslikom Zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Na Odluku o odabiru najpovoljnije ponude zalba nije dopustena.

Clanak 12.
Nakon donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude s odabranim ponuditeljem zakljudit
¢e se odgovarajuci ugovor o nabavi kojeg potpisuje direktorica Turistickog ureda.

Evidenciju ugovora iz ovog ¢lanka vodi direktorica Turistickog ureda.
V. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 13.
Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja te moze traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokrice odgovornosti i z djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u
vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

V. DOKUMENTACIJA

Clanak 14.
Pozivom za dostavu ponuda moze se odrediti da dokumente koje narucitelj zahtijeva
sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronike isprave.



U slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, naruditelj moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti
da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene uzimaju se u obzir
i drugi kriterij kao Sto su: kvaliteta, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, servisiranje nakon prodaje i tehnicka
pomo¢, datum isporuke, rokovi isporuke, rokovi zavrSetka radova i sl.

VII. PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 16.
Naruditelj zadrzava pravo Odlukom o ponistenju postupka jednostavne nabave ponistiti
postupak jednostavne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda ili najkasnije u roku od 15
dana nakon isteka roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave potpisuje direktorica TuristiCkog ureda, a
dostavlja se ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude u roku od 5 dana od njenog
donos$enja, a najkasnije u roku od 20 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Na Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, zalba nije dopustena.
VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 18.
Stupanjem na snhagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka nabave
bagatelne vrijednosti ur.broj 175/2016 od 19. srpnja 2016. godine.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja, a biti ¢e objavljen na mreznim stranicama
TuristiCke zajednice Grada DrniSa (www.tz-drnis.hr).

Drni§, 24 srpnja 2018.
Ur.broj 143/2018

Predsjednik TuristiCke zajednice
Grada DrniSa

mr.sc. Josip Begonja



